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[Ihr Firmenname]
[Straße Nr.]
[PLZ Ort]
[Telefon · E-Mail]

[Empfänger Firma]
[z. Hd. Ansprechpartner]
[Straße Nr.]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]
Bauvorhaben: [Bezeichnung, Adresse] · Auftrag/Vertrag vom [Datum]
Anzeige von Stundenlohnarbeiten gemäß § 15 Abs. 3 VOB/B – [Bezeichnung der Arbeiten]
Sehr geehrte Damen und Herren,

am Bauvorhaben [Bezeichnung] sind folgende Arbeiten erforderlich, die nicht im Leistungsverzeichnis enthalten sind und sich nur nach Aufwand abrechnen lassen:
[Beschreibung der Arbeiten, Ort, Anlass, Anordnung durch … am …]

Wir zeigen Ihnen hiermit vor Beginn an, dass wir diese Arbeiten im Stundenlohn ausführen werden (§ 15 Abs. 3 VOB/B).

Voraussichtlicher Beginn: [Datum]
Voraussichtlicher Umfang: ca. [Anzahl] Stunden, [Anzahl] Arbeitskräfte
Stundensätze: [ ] laut Vertrag / Stundenlohnvereinbarung vom [Datum]
[ ] Facharbeiter [ … ] €, Helfer [ … ] €, Meister [ … ] € netto
Material und Geräte: [ ] nach Aufwand mit Nachweis   [ ] zuzüglich [ … ] % Zuschlag

Da Stundenlohnarbeiten nur vergütet werden, wenn sie vor Beginn ausdrücklich als solche vereinbart sind (§ 2 Abs. 10 VOB/B), bitten wir um Ihre schriftliche Bestätigung bis zum [Datum]. Ohne Bestätigung beginnen wir [ ] nicht   [ ] nur auf Ihre ausdrückliche Anordnung.

Die Stundenlohnzettel reichen wir [ ] werktäglich   [ ] wöchentlich ein. Bitte geben Sie sie unterschrieben innerhalb von 6 Werktagen zurück; nicht fristgerecht zurückgegebene Zettel gelten als anerkannt (§ 15 Abs. 3 VOB/B).

Mit freundlichen Grüßen


[Name, Funktion]

Anlagen: [Stundensatzliste, Fotos, Anordnung]
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