
Schlüsselübergabeprotokoll
Übergabe von Schlüsseln und Transpondern · Schließanlage, Anzahl, Quittung

Objekt / Bauvorhaben (Adresse)

Einheit / Wohnung Nr. / Lage Datum, Uhrzeit

Übergeben von (Name, Firma) Übernommen von (Name, Anschrift)

Schließanlage (Hersteller, Anlagen-Nr.) Sicherungskarte Nr. / verwahrt bei

Anlass

Prüfpunkt ja Bemerkung

Übergabe an Käufer / Erwerber nach Abnahme und Zahlung (Bauträger)

Übergabe an Mieter bzw. Nutzer

Ausgabe an Firma / Bauleitung während der Bauzeit (Rückgabe bis …)

Rückgabe nach Bauende bzw. Austausch Bauzylinder gegen endgültige Zylinder

Übergebene Schlüssel

Nr. Art / Schließung Schlüssel-Nr. / Prägung Anzahl Zylinder / Ort Bemerkung

1 Haus- / Wohnungseingangstür

2 Wohnungstür

3 Briefkasten

4 Keller / Abstellraum

5 Garage, Tiefgarage, Handsender

6 Fahrradraum, Müllraum

7 Transponder / Chipkarte

8 Fenstergriffe abschließbar

9

10

11

12

Schlüssel gesamt

Weitere Vereinbarungen (Nachbestellung nur mit Sicherungskarte, Kosten bei Verlust, Rückgabe)

Der Übernehmende bestätigt mit seiner Unterschrift den Empfang der aufgeführten Schlüssel in der angegebenen Anzahl. Verlust ist unverzüglich
zu melden; bei Schließanlagen können Austauschkosten entstehen. Nachschlüssel für Schließanlagen gibt es in der Regel nur gegen Vorlage der
Sicherungskarte. Muster ohne Gewähr.

Ort, Datum Unterschrift Übergebender Ort, Datum Unterschrift Übernehmender
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