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[Ihr Firmenname]
[Straße Nr.]
[PLZ Ort]
[Telefon · E-Mail]

[Empfänger Firma]
[z. Hd. Ansprechpartner]
[Straße Nr.]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]
Bauvorhaben: [Bezeichnung, Adresse] · Auftrag/Vertrag vom [Datum]
Mehrkostenanzeige gemäß § 2 Abs. 6 VOB/B – [Bezeichnung der Leistung]
Sehr geehrte Damen und Herren,

mit [Schreiben / E-Mail / Anordnung vor Ort] vom [Datum] haben Sie folgende Leistung von uns gefordert:
[Beschreibung der Leistung, Bauteil, Ort, anordnende Person]

Diese Leistung ist im Vertrag vom [Datum] nicht vorgesehen bzw. weicht von ihm ab:
[ ] zusätzliche Leistung (§ 2 Abs. 6 VOB/B)
[ ] Änderung des Bauentwurfs oder andere Anordnung (§ 2 Abs. 5 VOB/B)
[ ] geänderte Ausführungszeit / Bauablauf

Wir kündigen Ihnen hiermit vor Beginn der Ausführung an, dass wir hierfür eine zusätzliche Vergütung beanspruchen. Die Vergütung ermitteln wir auf der Grundlage unserer Preisermittlung für die vertragliche Leistung zuzüglich der besonderen Kosten der geforderten Leistung (§ 2 Abs. 6 Nr. 2 VOB/B).

Voraussichtliche Mehrkosten: ca. [Betrag] € netto
[ ] Nachtragsangebot liegt bei   [ ] Nachtragsangebot folgt bis [Datum]
Auswirkung auf die Bauzeit: [keine / voraussichtlich … Arbeitstage]

Bitte bestätigen Sie uns die Beauftragung bis zum [Datum] schriftlich.
[ ] Wir beginnen mit der Ausführung erst nach Ihrer Bestätigung.
[ ] Auf Ihre ausdrückliche Anordnung führen wir die Leistung bereits aus; unser Vergütungsanspruch bleibt davon unberührt.

Ansprüche auf Verlängerung der Ausführungsfristen (§ 6 VOB/B) behalten wir uns vor.

Mit freundlichen Grüßen


[Name, Funktion]

Anlagen: [Nachtragsangebot, Kalkulation, Pläne, Fotos]
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