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[Ihr Firmenname]
[Straße Nr.]
[PLZ Ort]
[Telefon · E-Mail]

[Empfänger Firma]
[z. Hd. Ansprechpartner]
[Straße Nr.]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]
Bauvorhaben: [Bezeichnung, Adresse] · Auftrag/Vertrag vom [Datum]
Anzeige der Fertigstellung des Bauvorhabens [Bezeichnung], Az. [Aktenzeichen]
Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit zeigen wir die [ ] Fertigstellung des Rohbaus [ ] abschließende Fertigstellung des oben genannten Bauvorhabens an.

Bauvorhaben: [Bezeichnung]
Grundstück: [Straße, Hausnummer, PLZ Ort, Gemarkung, Flur, Flurstück]
Baugenehmigung / Genehmigungsfreistellung vom: [Datum], Aktenzeichen: [Az.]
Bauherr: [Name, Anschrift]
Fertiggestellt am: [Datum]
Beabsichtigte Aufnahme der Nutzung am: [Datum]

Beigefügt bzw. vorliegend sind, soweit nach Landesrecht erforderlich:
[ ] Bescheinigung über die Standsicherheit / Tragwerk (Prüfsachverständiger)
[ ] Bescheinigung über den Brandschutz
[ ] Bescheinigung des bevollmächtigten Bezirksschornsteinfegers (Feuerungsanlagen)
[ ] Nachweis nach Gebäudeenergiegesetz (Erfüllungserklärung)
[ ] Einmessungsbescheinigung / Gebäudeeinmessung
[ ] Bestätigung der Bauleitung über die plangemäße Ausführung

Mit freundlichen Grüßen


[Bauherr / Bevollmächtigter]

Hinweis: Form, Frist (häufig zwei Wochen vor Aufnahme der Nutzung) und erforderliche Nachweise regelt die Landesbauordnung. Gibt die Behörde einen amtlichen Vordruck vor, diesen verwenden.
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